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3.2. PERUBAHAN SITE PLAN
3.2.1. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Nomor SOP : o
Tanggal 14 Desember 2023
| Pembuatan \
Tanggal Revisi o \\
Tanggal Efektif |
Maman Modal dan
DINAS PENANAMAN u Satu Pintu
MODAL DAN
PELAYANAN
TERPADU SATU Disahkan oleh
PINTU n\ 5.50s., M.Si
Yohb Utama Muda
NIP. 19720130 199303 1 005
Judul SOP " | Perubahan Site Plan
DASAR HUKUM | KUALIFIKASI PELAKSANA ]
1. Undang-undang No.6 Tahun 2023 tentang 1. Memahami tugas dan fungsi DPMPTSP;
penetapan peraturan pemerintah pengganti 2. Memahami standar pelayanan
Undang-undang No. 2 Tahun 2022 tentang Penerbitan Perubahan Site Plan;
Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang 3. Memahami sistem dan prosedur
2. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 21 Tahun pelayanan peizinan;
2021 tentang Penyelenggaraan Penataan 4. Memahami standar hasil produk izin.
Ruang;
3. Peraturan Mentri Agraria dan Tata
Ruang/Kepala Badan Pertanahan Nasional
Nomor 13 Tahun 2021 tentang Pelaksanaan
Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang dan
Sinkronisasi Program Pemanfaatan Ruang;
4. Peraturan Daerah Kota Cimahi Nomor 4 Tahun
2013 Tentang Rencana Tata Ruang Wilayah
Kota Cimahi Tahun 2012 -2032 R
KETERKAITAN - - | PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Perubahan Site Plan 1. Komputer
2. SOP Penerbitan Rekomendasi Teknis; | 2. Printer
3. SOP Pemenuhan Standar Teknis 3. Internet ]
4. Map lzin
PERINGATAN - - | PENCATATAN DAN PENDATAAN
7 i " | Disimpan sebagai data/arsip manual dan ‘l
digital
CATATAN ‘*




3.2.2. BAGAN ALUR

(Terlampir di Excel)

3.2.3. LAMPIRAN

No

Nama Dokumen

Nomor Dokumen

(s

Daftar Kelengkapan Perubahan Site Plan

2.

Formulir Perubahan Site Plan

27




28

(Bueny eye) Buepig 1yewiD €10} ¥dNdA dOS nmjibusiy) ¥dnda

)
(sejer yepns dOS) dSLdWdd
NOHOW3d

: ueBuesojey

1yewid 8oy ¥dNda 4os nnyibusw
uejd oys uenfmesiod sasoid nprepm ’ nHRM 190L
‘uiz) uedisiebuay
dOS ueyiesepiaq ‘ueld aus L disiy ‘ue|d 8IS ueyeqniad sexiaq
uizi uedissebuad|  ueyeqruad disiy uelowouad nyng ueydisiebuew disiy sebmad| L
‘se)leq ueewuauad ‘uiz| uoyowad . uiz| UON uep ‘uz) uoyowad epeday
1sas uebuap wizi pquiebuswi | ewua)p yepns uejd uiz uepiqueBuad ueid oyis ueyeqnIad ueyyessuaw
1edep eAuey uizi uoyowad|  oug ueninjesiad ning uiz| ueyesakuad sebmod| 9
"UIZi Jowou
"Uiz1 Jowou uaqip uaqIp yejs) uep ‘(Jowou uaqip uep uebue) epueyp
yeje) uep uebue)y ! uebue) epueyp 1 yepns) yewt)d ejo) d¥dNdd
“HdNd| epuenp yepns uejd yepns uejd )i LEP UB|d SIS UBYEqMIa] BWLIAUAW
seuiq uep uzi cEOEo:Wﬂ a)s cmumcm:hwn_ 8IS ueyeqniad el - uizy :mzw._cf._am sebmad| ¢
o o 7 i ueesyuawad ueymyejp ueynjadip| .
uIz1 Jowou usqip _ l> el epas uoyowad 1enqup| ._
pexsa ) sie ] seulq yejs} uep uebuey ueid| = \E BueAk ueld ays ueyeqniad cm_u‘ |
d0Ss nnyibusw ueid ayis| epuelip yepns ueld ayig ueyeqniadg depeysa) 1532103 uep ueesyuswed |
ueyeqniad sasosd npepp a)Is ueyeqniad veuoyouweg| - oeeelrrii o ISR C | L  ueynepw sjueL Wil ¥
SR fueny ueejeuad
IR uep wnwp ueelayad seulq {
wi 1eBeqes ¥dNd seuq ueld L_ _ IsepuaWoNaY Ipeluaw JejuidiS| |
8y ueyjledwesip uejd aus a)g ueyeqniad iseyjide Injejaw ueuoyowad |
uBYyEqI94 UBUOYOULIBH uBUOYOWIS4 se)sag snjeis smjeys yeqnbusiy ‘10jeu1pIooH nsw £
@y ueyieqajyIp sexieq deybua|
' yepi exil ‘ieund eioy ¥dNda 84
BunsBue| ueyyeiasip ueuoyoulad
ueld !
a)s ueyeqniad \A/ seylag "se)iag ueewuauad epuel
1S81 e} uejesehsiad % y uexyqienp jedep exew ‘dexBus)
1S)e nuaw eped uiz| sex}ieg sex)iaq ueuoyouuad sexiaq exir Jejuid!S
ewus) epue] ynpunbuaw uiz| sex)leg uep ueuoyounad iseyde injejaw ueuotyownad sexyaq
jedep uoyowad|  ewwa) epuej JnuLo et L s B esyLaWwaw ueuehejod sebmad| Z |
ewe| ue|d
uejesedsiad uejesehsiad a)s uexsdwejsw
iensas ueyynnqip buek seylag ‘Z uep ueld _
Bunynpuad Jnuwio} ynunjes 1S1p ye|s} a)Ig ueyeqniad ejudis
isibuaw uep ynpunBuaw| Buek ueuoyouwsad ueuoyouad isexjde Injejaw ueld a|is ueyeqniod
jedep uoyowad nnuuo4 ' N0 ueuoyouuad uejnfebuaw uoyowad| |
uizj
10}BUIPIOO ueuelejd
ndino (el1oy 1eH) edinBui dissy seBmad| ueyesakuad | (¥dnd seulq) 2 n.:um A ammao_an_ (edeys epedoy ueyyesasip
NVONVEILIN npemMm dsldnda sebBmad s|ujol wil dS1dINdd dSLdNdQ NOHOW3d uep ede ueynyejow edess) ‘ON
4 e dS1ldiNdd NVLVIO3N
nMvea NLNW VYNVYSHVIad

|\|

IHVIIO V.LOX dS1dWdd
NV1d 3LIS NVNrNLl3sy3d ¥NTTV NVOVE




Kepada: 29

Yth. Kepala DPMPTSP Kota Cimahi
Melalui Kepala Bidang Pelayanan Perizinan

’ Pembanguna
Perihal : Permohonan Perubahan di gunan
Site Plan CIMAHI

Dengan Hormat,

Dengan ini mengajukan permohonan  Persetujuan Site Plan untuk  pembangunan

............................................................................................................ dengan data sebagai berikut:
NBMEB b eessssecsessrssesnsesecssinanisiasnestitessetesesaessiessineisssatetsesitIsesistetIsesastesesteLetIseLes
Bertindak Sebagai atAS NBMA : ..ccceceririiiniessiinnininiisesesasstessassssitisssteasas s tss sttt s s st s s b
PT/CV/PErUSBNEAN ..ccerrurierunsrmsnsssesesssssissssississnissssssssssessnsinssasessissnsssniies
AlBMEL PEMORON & icceiiiiiiieessinee e tse et s s s s e st eSS SRS LSRR
Lokasi Tanah ® Tl veceruseeessssessserasesssssanasessstessissststatetensstesesesssssneeniesesistsstntitssesttitenttatstes
RT ciececrnnncnenssnnens - KEIUIAhan ....cevesreeerssarmssnessissssssssasananananes
e Il e aeatetesecernteses Kota Cimahi
SEatUS HAK TANN ceceversimssmsssssssssisiasssn s st s s s s
LUBSTANAR e s

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini kami lampirkan:

Fotokopi E-KTP Pemohon;

Fotokopi NIB beserta lampirannya (KBLI);

Foto pernyataan mandiri terkait tata ruang/PKKPR Otomatis atau PKKPR OSS RBA;

Fotokopi surat kepemilikan tanah berupa sertifikat, AJB atau Letter C yang lengkap dengan peta

bidang tanah berskala jelas;

Peta orientasi lokasi dari jalan raya;

Site Plan dan/atau IMB/PBG lama lengkap dengan gambar (jika telah mempunyai Site Plan dan/atau

IMB/PBG sebelumnya);

7. Salinan surat perjanjian pinjam pakai/sewa atau Surat pemyataan tidak keberatan dari pemilik tanah
atau perjanjian antara pemilik tanah dengan pemohon (jika nama yang tercantum dalam kepemilikan
tanah bukan pemohon), dilengkapi dengan Fotokopi E-KTP pemilik tanah;

8. Surat Kuasa dan E-KTP yang Dikuasakan (jika bukan pemohon yang mengurusnya) bermaterai
Rp. 10.000;

9. Pra Site Plan;

Fotokopi Surat Keterangan Waris dan fotokopi E-KTP ahli waris (jika pemilik tanah yang tercantum di

Surat Kepemilikan tanah sudah meninggal).

W=

o w

Demikian permohonan ini dibuat dengan sebenarnya, untuk mendapatkan pertimbangan lebih lanjut.

CIMahi, «eoecerneessnenenassisnnensisinnns
Pemohon

Materal Rp. 10.000,~




SURAT KUASA
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Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama

Tempat/ Tanggal Lahir
Pekerjaan

Alamat

No Telepon/ HP

Dengan ini memberi kuasa kepada :

Nama

Tempat/ Tanggal Lahir
Pekerjaan

Alamat

No. Telepon/ HP

Untuk mengurus proses perizinan di Pemerintah Kota Cimahi atas nama saya. Dan saya
bertanggungjawab sepenuhnya atas kebenaran data dan permasalahan yang terjadi.

Demikian surat kuasa ini saya buat dengan sebenarnya, untuk di gunakan sebagaimana
mestinya.

Cimahi, ....coooevvnvnnennen
Yang Diberi Kuasa, Yang Memberi Kuasa,
Materai Rp. 10.000,-
( xes) ( )

NB : Harap melampirkan fotocopy KTP Pemohon dan KTP yang diberi kuasa




SURAT PERNYATAAN
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Yang bertanda tangan dibawah ini :

NO NAMA TEMPAT, TGL. LAHIR ALAMAT

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
Dengan ini menerangkan bahwa kami adalah pemilik sah atas tanah dan atau bangunan yang
bardokasl o JUKD ... sinsvivannses RT ...... RW ..... Kelurahan ................ Kecamatan
................. Kota Cimahi, dengan bukti kepemilikan tanah : Sertifikat/ AJB"
ND. . oirensunessessssassseinsbissinsssssssnyunssssnnsnses

menyatakan tidak berkeberatan digunakannya tanah untuk didirikan bangunan oleh
dan atas nama :

Nama e eeesaetesssesessetssseesessesssseesstsssssseeiessesisiIEEEIIIIITIIISeseIiiiiLeees
Tempat, Tanggal Lahir e eeeeeterttesesseeessessessessessasessessesseseSEETIIEIAISIIIIILSeiiiiiens
Alamat S eeseesessesssssesesessssessasessatesssnntesbtssstesssnuTIstssseesrasesttsInasesesstesree st tates

...........................................................................................................

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenamya, dan saya bersedia menerima
sanksi apabila dikemudian hari surat pernyataan yang telah saya tandatangani ini ternyata
tidak benar.

(041 117- 1| DTSR PPPPOOS
Yang membuat pernyataan,

: S (..Materai 10.000..)

- RN STy b it e )
<. S (i iesieneribemsmine s )
A iten aprsieny s s RS s (P )
B it taseaksionrvenirabaentsenssshrss " OSRRSSE——— )
B v oraesione A RS (oo ereee e )
7 s (oreereraensesseeeeeeneanees )
B e esi et nennan s aeaeas Ly tronens ek ety )
B (overrrereeenerieesenseaneee )
0ot se e sseneeseaes S — )

NB : Harap melampirkan Fotocopy KTP yang membuat pernyataan




